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1.1

План мероприятий по подготовке и проведению ГИА обучающихся по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования в 2024 году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.2

Об утверждении плана мероприятий по подготовке и проведению ГИА обучающихся по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2024 году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.3

Об утверждении плана мероприятий по обеспечению информирования участников 

образовательных отношений и общественности по вопросам организации и проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и 

среднего общего образования в 2023-2024 учебном году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.4

О проведении репетиционных экзаменов в форме ОГЭ, ГВЭ зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.5

О проведении репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ, ГВЭ зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.6 О результатах репетиционных экзаменов в форме ОГЭ, ГВЭ
зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.7 О результатах репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ, ГВЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.8

О формировании и ведении баз данных МБОУ СШ №31 для обеспечения проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы 

основного общего и среднего общего образования в 2023-2024 учебном году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.9 Об организации и  проведении репетиционного итогового сочинения (изложения)
зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.10
Об утверждении состава комиссий по проведению и проверке итогового сочинения (изложения) зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.11

О назначении технического специалиста для обеспечения информационно- технологической 

помощи при проведении ГИА-2024

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.12

Об организации и проведении итогового сочинения (изложения) зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.13

Об организации и проведении репетиционного итогового собеседования по русскому языку зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.14

Об обеспечении информационной безопасности в ОУ при проведении государственной итоговой 

аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.15

Об организации и проведении итогового собеседования по русскому языку зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

1.16 О подготовке ППЭ 2321 к проведению ОГЭ в основной период

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

УТВЕРЖДЕНО

Директор МБОУ СШ №31

О.Г. Сивак

 от 31.08.2023  № Ш31-13-479/3

План мероприятий (дорожная карта) по подготовке и проведению  государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2024 году

Нормативное правовое, инструктивное обеспечение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

Приложение к приказу

Содержание деятельности

Срок проведения Ответственные 

исполнители

Контроль за ходом 

выполнения плана

Корректировка 

планирования
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О направлении работников МБОУ СШ №31 в ППЭ ОГЭ, ГВЭ, ППЭ ЕГЭ, ГВЭ в качестве 

специалистов, привлекаемых к проведению ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Об утверждении состава комиссии по выставлению итоговых отметок в сводную ведомость 

отметок обучающихся 9 классов

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Об утверждении состава комиссии по выставлению итоговых отметок в сводную ведомость 

отметок обучающихся 11-х классов

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

О допуске в 2023-2024 учебном году обучающихся 9-х классов к государственной итоговой 

аттестации за курс основного общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

О допуске в 2023-2024 учебном году обучающихся 11-х классов к государственной итоговой 

аттестации за курс среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

О назначении сопровождающего в пункт проведения основного государст-венного экзамена (по 

предметам)

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

О назначении сопровождающего в пункт проведения государственного вы- пускного экзамена (по 

предметам)

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

О назначении сопровождающего в пункт проведения единого государственного экзамена (по 

предметам)

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Об утверждении состава лиц, имеющих доступ в ППЭ в день проведения ОГЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

О завершении обучения по образовательным программам основного общего образования в 2024 

году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

О завершении обучения по образовательным программам среднего общего образования в 2024 

году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Об отчислении обучающихся, завершивших обучение по образовательным программам основного 

общего образования в 2023-2024 учебном году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Об отчислении обучающихся, завершивших обучение по образовательным программам среднего 

общего образования в 2023-2024 учебном году

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

2.1

О допуске обучающихся 9-х классов к государственной итоговой аттестации за курс основного 

общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

2.2

О допуске обучающихся 11-х классов к государственной итоговой аттестации за курс среднего 

общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

2.3

О результатах государственной итоговой аттестации за курс основного общего образования 

обучающихся 9-х классов и выдаче аттестатов

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

2.4

О результатах государственной итого-вой аттестации за курс среднего общего образования 

обучающихся 11-х классов и выдаче аттестатов

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

2.5

О результатах государственной итоговой аттестации за курс основного общего образования, 

среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Содержание деятельности Срок проведения Ответственные 

исполнители

Контроль за ходом 

выполнения плана

Корректировка 

планирования

1.17

1.18

1.19

1.20

1.21

1.27

1.28

1.29

Педагогические 

советы

1.22

1.23

1.24

1.25

1.26



VIII IX X XI XII I II III IV V VI VII

3.1

Методические объединения по предметам «Анализ результатов государственной итоговой 

аттестации выпускников 9-х, 11-х классов 2023 году»

Руководители 

предметных ШМО

3.2
Корректировка рабочих программ учебных предметов с учётом результатов ГИА Руководители 

предметных ШМО

3.3

Совещание «Ознакомление педагогов с нормативными правовыми документами, инструктивными 

материалами, регламентирующими проведение государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего образования 

в 2023-2024 учебном году»

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

3.4
Методические объединения по предметам: «Изменение содержания КИМ-2024, особенности 

подготовки выпускников»

Руководители 

предметных ШМО

3.5
Семинар-практикум «Подготовка обучающихся к ГИА-2024, повышение качества преподавания 

учебных предметов»

Руководители 

предметных ШМО

3.6
Инструктажи «Устное собеседование по русскому языку для выпускников основной школы», 

«Итоговое сочинение (изложение)»

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

3.7
Составление графика консультаций по подготовке к экзаменам по предметам ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ Руководители 

предметных ШМО

3.8
Выполнение в полном объеме теоретической и практической частей учебных программ по 

предметам

Руководители 

предметных ШМО

3.9
Участие учителей в серии городских семинаров по темам, вызывающим наибольшие затруднения 

у учащихся, в работе «Сетевой школы»

Руководители 

предметных ШМО

3.10
Участие руководителей ШМО в городских методических объединениях по вопросам подготовки к 

ГИА-9, ГИА-11

Руководители 

предметных ШМО

3.11

Формирование состава организаторов (списки):

1) учителей, привлекаемых к проведению ГИА в ППЭ,

2) учителей, привлекаемых к работе в качестве экспертов предметных комиссий;

3) работников СШ, привлекаемых к работе в качестве сопровождающих выпускников 9,11-х 

классов в ППЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

4.1 учителей, привлекаемых к проведению ГИА в ППЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

4.2 учителей, привлекаемых к работе в качестве экспертов предметных комиссий;

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

4.3

работников СШ, привлекаемых к работе в качестве сопровождающих выпускников 9,11-х классов 

в ППЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

4.4

Предварительный отбор кандидатур – руководителей пунктов ГИА, членов ГЭК, организаторов 

в/вне аудитории ППЭ, технических специалистов, специалистов по проведению инструктажа и 

обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Инструктирование 4.5

Обучающий инструктаж руководителей пунктов ГИА, членов ГЭК, организаторов в/вне 

аудитории ППЭ, технических специалистов, специалистов по проведению инструктажа и 

обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Методические 

объединения

Организация подготовки и переподготовки специалистов, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

Формирование состава 

организаторов 

(списки):

Организация информационно-методического сопровождения по подготовке к государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

Содержание деятельности Срок проведения Ответственные 

исполнители

Контроль за ходом 

выполнения плана

Корректировка 

планирования
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5.1

Ознакомление обучающихся 9, 11-х классов, родителей (законных представителей) с 

документами, регламентирующими проведение ГИА (родительские и ученические

собрания):

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.2

1) Порядок проведения итогового собеседования по русскому языку, итогового сочинения 

(изложения), государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного 

общего и среднего общего образования;

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.3

Проведение итогового собеседования, итогового сочинения (изложения), государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, среднего 

общего образования в форме ОГЭ, ГВЭ, ЕГЭ;

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.4

2) Перечень мест регистрации заявлений на сдачу экзаменов в период государственной итоговой 

аттестации выпускников 9-х, 11-х, порядок подачи заявления на прохождение ГИА

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.5 3) Сроки и места проведения ГИА;

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.6

проведение досрочной государственной итоговой аттестации для выпускников 9-х, 11-х (при 

наличии);

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.7 4) Время и места ознакомления выпускников с результатами ГИА;

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.8

5) Сроки, места и порядок подачи апелляции о нарушении установленного порядка проведения 

ГИА и о несогласии с выставленными баллами;

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

5.9

6) О допуске к государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные 

программы основного общего и среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

6.1

Размещение на сайте школы официальных документов Рособрнадзора, МинПросвещения РФ, 

ФИПИ, ДоиН ХМАО – Югры, ДО Администрации города, общеобразовательного учреждения, 

регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших 

образовательные программы основного общего образования и среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

6.2 Организация работы телефонов «горячей линии»

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

6.3

Сроки, продолжительность экзаменов по предметам (размещение памятки в дневниках) зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

6.4

Оформление информационных стендов в классах, рекреациях: нормативные документы, 

регламентирующие ГИА, материалы ФИПИ (демоверсии, спецификации), планируемые 

изменения в КИМ ГИА-2024 в 2024г. и т.д.

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

7.1

Консультирование участников ГИА, освоивших образовательные программы основного общего и 

среднего общего образования, родителей (законных представителей), общественности по вопросам 

ГИА

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

7.2

Психологическое консультирование выпускников, родителей (законных представителей) при 

подготовке к ГИА

Педагоги-

психологи,Биккулова 

О.А., Омурканова Л.А.

Анкетирование 8.1

Изучение уровня информированности общественности по вопросам ГИА обучающихся, в том 

числе в форме ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Родительские и 

ученические собрания

Информирование

Консультации

Организация подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации

Организация информирования обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в городе Сургуте и их родителей (законных представителей), общественности по вопросам организации и проведения 

государственной итоговой аттестации

Содержание деятельности Срок проведения Ответственные 

исполнители

Контроль за ходом 

выполнения плана

Корректировка 

планирования



9.1 Консультирование обучающихся 9-х, 11- классов по подготовке к экзаменам по

определенным предметам

учителя-предметники

9.2 Сбор информации о предварительном выборе экзаменов по выбору выпускниками 9, 11-х классов 

для организации практикумов по предметам

классные руководители

9.3 Организация участия обучающихся 9-х, 11-х классов в онлайн-консультациях, практических 

занятиях в рамках «Сетевой школы»

классные руководители

9.4 Построение индивидуального маршрута для  обучающихся 9-х, 11- классов по подготовке к 

экзаменам по

учителя-предметники
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10.1

Мониторинг реализации основных образовательных программ по предметам в полном объеме зам. директора по УВР, 

руководители ШМО

10.2 Мониторинг промежуточных этапов подготовки учащихся к ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ 2024

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

10.3 Контроль оформления классных журналов

зам. директора по УВР

10.4 Контроль оформления сводных ведомостей выпускников

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

10.5 Репетиционные экзамены, ВПР по предметам

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

10.6
Анализ результатов репетиционных экзаменов учителя-предметники

11.1 Сбор заявлений, составление списка участников ОГЭ,ЕГЭ, ГВЭ по предметам

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

11.2

Составление транспортной схемы доставки выпускников в ОУ-ППЭ ответственными 

сопровождающими в пункты проведения экзаменов в основной период проведения 

государственной итоговой аттестации

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

11.3

Составление маршрута следования выпускников в пункты проведения экзаменов в основной 

период проведения государственной итоговой аттестации

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

12.1 Создание условий для прохождения ГИА-9, 11 обучающимися с ОВЗ, обеспечение мер 

конфиденциальности и информационной безопасности при работе с

экзаменационными материалами (при наличии выпускников данной категории)

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

12.2 Ведение региональной информационной системы (РИС) ОО на отдельном компьютере с кодом 

доступа ответственного лица

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

13.1

Прием документов (заявления, копии паспорта, СНИЛС и пр.документов) обучающихся 9, 11-х 

классов для сдачи экзаменов

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

13.2

Прием документов (копии паспорта) учителей для формирования базы данных экспертов 

предметных комиссий, организаторов ППЭ и пр.)

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

13.3

Получение программного обеспечения для формирования региональной информационной 

системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших 

общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Формирование и ведение региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования

Ведение РИС ОО

Консультации

Мониторинг, 

отчеты

Определение организационно-территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

Организация ГИА

Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и

среднего общего образования

Ведение РИС ОО

Организация контроля реализации учебных программ, организация повторения при подготовке к государственной итоговой аттестации

Содержание деятельности

Срок проведения

Ответственные 

исполнители

Контроль за ходом 

выполнения плана

Корректировка 

планирования



13.4

Ведение региональной информационной системы (РИС) ОО (базы данных

выпускников, экспертов предметных комиссий, руководителей ППЭ, членов ГЭК, организаторов 

ППЭ, технических

специалистов, ассистентов, организаторов-собеседников), обмен информацией с ДО, ППЭ, 

корректировка

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Ведение РИС ОО



VIII IX X XI XII I II III IV V VI VII

14.1 Порядок организации общественного наблюдения (контроля) за ходом проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы 

основного общего и среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

14.2

Ознакомление общественных наблюдателей с их правами и обязанности

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

14.3 Предоставление общественным наблюдателям нормативно-правовых документов, методических 

материалов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, 

освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

14.4 Формирование состава лиц для общественного наблюдения за ходом проведения ГИА-9, 11 зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

14.5 Сбор заявлений на аккредитацию общественных наблюдателей за ходом проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы 

основного общего и среднего общего образования
зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

14.6 Сбор информации о нарушениях, выявленных общественными наблюдателями в процедуре 

проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные 

программы основного общего и среднего общего образования

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

15.1

Результаты государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11-х классов (ознакомление 

участников ГИА-9, 11 с полученными результатами)

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

15.2

Прием апелляций от участников государственной итоговой аттестации о несогласии с 

выставленными баллами, их своевременная передача в ДО и доведение результатов рассмотрения 

апелляций до выпускников

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

16.1 Результаты государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

16.2

Результаты обязательных письменных экзаменов в форме ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ: статистические 

данные, типичные ошибки

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

16.3

Результаты экзаменов по выбору в форме ОГЭ, ЕГЭ: статистические данные, типичные ошибки зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

16.4 Результаты повторных экзаменов по  предметам в форме ОГЭ, ЕГЭ

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

16.5

Участие в мониторинге организации и проведения ГИА-9, 11 на муниципальном уровне зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

16.6 Распределение выпускников

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

16.7 Оформление сводных ведомостей отметок

зам. директора по УВР 

Медведева Е.В.

Обеспечение общественного наблюдения (контроля) за ходом проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

Содержание деятельности

Срок проведения Ответственные 

исполнители

Контроль за ходом 

выполнения плана

Корректировка 

планирования

Предоставление 

информации в ДО

Информирование

Мероприятия по ознакомлению участников государственной итоговой аттестации, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, с полученными ими результатами

Информирование

Подведение итогов проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования

Обработка 

информации, свод, 

анализ


